
暨南大学教务处制表（2025 年 4 月）

请假申请表(本科学生)

申请须知：

 学生应以学业为重，如因特殊情况需要请假，请按以下要求：学生凭学校门诊部开出的病假单才能请病假。请事假、公假须

出具有关证明文件。如无法提供材料证明，管理部门有权拒绝学生的申请。

 如本人因特殊原因不能亲自办理请假，可用书面形式委托他人代办。但一个学期累计请假超过该学期总学时的 1/3 者，须办

理休学。

 请假应由管理部门逐级审批。

 本表由最终签署准假条的审批部门保存备查。

 本表附件中的准假条存根请学院相关部门填写并保存备查，附件中的准假条请申请人到学院教科办领取。

------------------------------------------------申请人填写部分------------------------------------------------

1.学号： 2.姓名：___________________ 3.学生类别：[ ] 内招生 [ ] 外招生

4.学院：_________________________________ 5.专业：________________________________________

6.申请人联系方式（请书写工整）：手机_____________________________ 电邮_______________________________________

7.请假时间：自_______年_______月_______日 至_______年_______月_______日，共_______天。

请假原因（请在相应框内打“√”，并说明情况，如空白不够，可附页）

[ ] 因健康原因请假（请附证明文件） [ ] 其他，请详细说明，必要时请附相关证明材料

______________________________________________________________________________________________________________

本人签名确认已阅读申请须知，并承诺遵守所有规定，同时确认表中所填内容及附件真实、准确，如提供虚假信息或隐瞒

事实，申请会被驳回并会按《暨南大学学生违纪处分办法》的相关规定处理。

申请人签名： 日期（年月日）：

----------------------------------------------管理部门审批部分----------------------------------------------

(一天以内请班主任审批，并告知辅导员，请手写签名并签署意见。请在相应框内打“√”。)

[ ] 同意申请 [ ] 不同意申请

其他需要说明的问题：

班主任签名（单位盖章）： 日期（年月日）：

(一天以上一周以内请班主任审批后转系主任审批，请手写签名并签署意见。请在相应框内打“√”。)

[ ] 同意申请 [ ] 不同意申请

其他需要说明的问题：

系主任签名（单位盖章）： 日期（年月日）：

(一周以上两周以内请系主任审批后转学院领导审批，请手写签名并签署意见。请在相应框内打“√”。)

[ ] 同意申请 [ ] 不同意申请

其他需要说明的问题：

学院领导签名（单位盖章）： 日期（年月日）：

(两周以上请班主任、系主任及学院领导审批后报教务处审批。)

教务处意见及审批结果

签名（单位盖章）： 日期（年月日）：

附件在下页，打印时请单面打印。
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暨南大学教务处制表（2025 年 4 月）

请假申请表附件

-----------------------------------------------最终审批部门填写-----------------------------------------------

（学院存档）

准假条存根

经研究，批准____________________________学院____________________________专业的

学生________________________，学号________________________，请假共_______________天

（自_______年______月______日 至_______年______月______日止）。请假期满，应按时返校，

并及时到学院销假。

单位盖章：

年 月 日

请假期满，该学生已于_______年_______月_______日销假。

办理人：

年 月 日

-----------------------------------------------最终审批部门填写-----------------------------------------------

（学生存）

准假条存根

经研究，批准____________________________学院____________________________专业的

学生________________________，学号________________________，请假共_______________天

（自_______年______月______日 至_______年______月______日止）。请假期满，应按时返校，

并及时到学院销假。

单位盖章：

年 月 日
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